临时出入证（家属证）管理系统备案表
	主管领导信息

	姓名
	职务
	校园卡号
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	

	管理员信息

	姓名
	
	校园卡号
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	

	项目负责人信息

	姓名
	项目名称
	校园卡号
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	

	填表说明
	1、主管领导负责本单位临时出入证、教职工家属证的审批。
2、管理员负责本单位临时出入证的申办和日常管理。
3、管理员负责本单位教职工家属证的初审和日常管理。
4、项目负责人负责本单位对应项目所辖临时出入证的申办和日常管理。

表格经主管领导签字并盖章后，发送至gbwbzhfw@pku.edu.cn。




主管领导签字:                      单位（盖章）


年   月   日
